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Moderni elektronicka kancel& (MeKa)

Predstavujeme 3 stavebni pike, které Vam pomohou :

- nastavit, udrZet a rozvijet moderni standardi\kagicelde (systém TQM)
- zasadd zvysSit znalosti poebné prafizeni Moderni elektronické kanceta

- efektivnim vyuzitim IT sniZisovou narenost a zarove uspait provozni naklady

Mij podita¢ Moje e-komunikace

- s finarknim Gradem

- Se spravou soc. zabezpai
- se zdravotnimi poji®vnami
- s ostatnimi subjekty

- datova schranka

- co vim a ndl bych wdét

- tento pditac a ja

- externi programy — pio?
- internet, e-mail, intranet
- zalohovani a jak s USB

- ochrana dat — antiviry atd. - poStovni datové zpravy
- aktualizace sluzeb - kdy platit a kdy ne za e-K
- vzdaleny pistup Mij Ué&etni program - vyuziti externich rozhrani
- komplexni zvliddnuti PKOMPLEX .
- import mezd do programu datové
- import bankovnich vypis — schranky

- export gikazi k dhrad

- exporty dat do PDF,DBF,TXT

- zaheslovani a ochrana systému
- I€inné nastaveni parameétr

- prace s tiskovymi sestavami

- optimalni vyuziti statistik

Moderni elektronick& kancela
MeKa stranalz?
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Moderni elektronicka kancel& (MeKa) predstavuje

- 3 pilite znalosti

- 3 zakladni odb®okruhy

- 3 ucelené blokyeimtivniho vzdlavani
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R - zaklad pro systematické zvySovani VaSichlasti
Chcete ?

Chceteridit Vasi kancelaf z jednoho mista a bez zbytmych pochizek po Gtadech ?
Chcete mit VaSe informace a data pod neustalou kamtou, po ruce a v bezp& ?
Chcete aby Vas péita¢ pracoval opravdu za Vas a nebyl pouze lepSim psatistrojem ?
Chcete usekit ¢as tam, kde Vam neustéale unika a investovat ho dat¥ich ¢innosti ?
Chcete byt nezavisly na Vasich IT pomocnicich ?

Chcete mit radost z VaSich no¥ nabytych komunikaénich dovednosti ?

Moderni elektronicka kanceld je tu pro Vas !
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